PROCEDURA PER LA GESTIONE DELLE
SEGNALAZIONI PER IL CONTRASTO AI FENOMENI
4 DI DISCRIMINAZIONE, MOLESTIE E MOBBING | ReV-0~15/02/2024

UNI PdR 125:2022

Allegato 1
MODULO PER LA SEGNALAZIONE DI COMPORTAMENTI DI
DISCRIMINAZIONE, MOLESTIA, MOLESTIA SESSUALI E/O MOBBING

DATI SEGNALANTE (dati non obbligatori se segnalazione anonima)
Nome e Cognome

Qualifica o posizione professionale

Tel.

Email

CONDOTTA SEGNALATA
Data o periodo in cui si & verificato il fatto gg/mm/aa

Luogo fisico in cui si & verificato il fatto Ufficio:
(indicare denominazione e sede)

All’'esterno dell’ufficio:
(indicare luogo e indirizzo)

Descrizione del fatto (condotta ed evento):

Autore/i del fatto:

1.
2.
Altri eventuali soggetti a conoscenza del fatto e/o
in grado di riferire sul medesimo: 1.
2.
Eventuali allegati a sostegno della segnalazione: )
2.

Luogo e data
Firma
(non obbligatoria se segnalazione anonima)




INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Al SENSI DEGLI ARTICOLI 13 E 14 DEL REGOLAMENTO (UE)
2016/679 (GDPR) IN RELAZIONE ALLE SEGNALAZIONI DI
“VIOLENZA DI GENERE E MOLESTIE”

FBDERMO

La societa FB DERMO SRL, in qualita di titolare del trattamento, informa il segnalante, definito interessato, che
i dati personali forniti al momento dell’invio della segnalazione o richiestigli in una fase successiva (inclusi eventuali dati
personali riferibili a soggetti terzi — segnalanti o soggetti in grado di riferire sulle circostanze oggetto di segnalazione)
saranno trattati dal comitato guida, addetto alla ricezione e alla gestione delle segnalazioni, istruito in maniera adeguata
per adempiere alle operazioni necessarie nel rispetto di quanto previsto dalle norme di legge e dalla procedura interna
adottata dall’azienda secondo le disposizioni previste dalla Prassi di Riferimento UNI/PdR 125:2022. I dati personali sono
acquisiti in quanto contenuti nella segnalazione e/o in atti ¢ documenti a questa allegati, si riferiscono al soggetto
segnalante e possono altresi riferirsi a persone indicate come possibili responsabili delle condotte illecite, nonché a quelle
a vario titolo coinvolte nelle vicende segnalate. In particolare i dati sono trattati per svolgere le necessarie attivita
istruttorie volte a verificare la fondatezza di quanto segnalato, nonché, se del caso, adottare adeguate misure correttive e
intraprendere le opportune azioni disciplinari e/o giudiziarie nei confronti dei responsabili delle condotte illecite. La
segnalazione potra essere eseguita mediante I’invio del relativo modulo, che trova sul sito della societa FB DERMO SRL,
a mezzo posta ordinaria, al seguente indirizzo: via Filippo Carcano, 30. Tipologia di dati: la ricezione e la gestione delle
segnalazioni da luogo a trattamenti di dati personali sia comuni (nome, cognome, ruolo lavorativo ecc.) sia rientranti, a
seconda del contenuto delle segnalazioni e degli atti e documenti a queste allegati, nelle categorie particolari di cui
all’articolo 9 del regolamento (per esempio quelli relativi a condizioni di salute, orientamento sessuale o appartenenza

sindacale) sia infine relativi a condanne in sede penale o a reati (articolo 10). Basi giuridiche del trattamento dati: la base
giuridica del trattamento ¢ 1’assolvimento dell’obbligo di legge di consentire all’interessato di eseguire la segnalazione
attraverso canali comunicativi che garantiscano 1’anonimato, nel rispetto della normativa vigente. La scelta di eseguire la
segnalazione avviene su base volontaria. Si precisa che 1’identita del segnalante non verra mai rivelata neppure nel caso
in cui la segnalazione portasse all’instaurazione di un procedimento disciplinare nei confronti del responsabile della
condotta illecita. L’azienda manterra riservata 1’identita anche qualora I’autorita giudiziaria la rendesse pubblica. Natura
del conferimento dei dati e conseguenze del mancato conferimento: nel caso di segnalazione anonima, quest’ultima verra

presa in considerazione laddove adeguatamente circostanziata, preferibilmente resa con dovizia di particolari e dunque in
grado di far emergere fatti e situazioni che riconducano a contesti determinati. E rimessa invece a ciascun segnalante la
decisione circa quali ulteriori dati personali conferire. Maggiori sono i dettagli presenti nella segnalazione, maggiori
saranno le possibilita per FB DERMO SRL di intervenire nell’interesse dell’integrita della societa. I dati personali saranno
trattati mediante supporti cartacei e anche con strumenti automatizzati. La societa FB DERMO SRL attua idonee misure
per garantire che i dati forniti vengano trattati in modo adeguato e conforme alle finalitd per cui vengono gestiti.
Trasferimento dei dati al di fuori dell’Unione europea: i dati dell’interessato possono essere trasferiti in paesi terzi rispetto
all’Unione europea. In caso di uso di programmi informatici di fornitori che hanno sede al di fuori dell’Unione il titolare

si accerta preventivamente che il loro trattamento avvenga secondo le prescrizioni e con I’attuazione delle misure di cui
al regolamento europeo e del data privacy framework. Soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 0 che possono

venirne a conoscenza: i dati personali possono essere comunicati a soggetti esterni individuati tra quelli che forniscono

idonee garanzie di corretto trattamento dei dati degli interessati e opportunamente istruiti. Il rapporto con questi soggetti,
chiamati responsabili del trattamento, ¢ disciplinato da un contratto, che richiama 1’obbligo di osservanza delle
prescrizioni di cui all’articolo 28 del GDPR. Periodo di conservazione dei dati: il Comitato guida preposto alla gestione
delle segnalazioni effettua un’attivita istruttoria preliminare della segnalazione. Se in seguito all’attivita svolta ravvisa
elementi di manifesta infondatezza, ne dispone 1’archiviazione. Nel caso, invece, ne ravvisi la fondatezza, trasmette la
segnalazione, priva dei dati del segnalante, agli organi preposti interni o esterni, ognuno secondo le proprie competenze.
I dati personali vengono conservati per tutto il tempo necessario per dare seguito alla segnalazione e al termine della

gestione della segnalazione saranno cancellati. L’interessato, in relazione ai propri dati e ai trattamenti eseguiti, puo
chiedere, se cio non sia in contrasto con obblighi di legge o con clausole contrattuali, di esercitare questi diritti: - accesso
ai dati (articolo 15); - rettifica e aggiornamento dei dati (articolo 16); - cancellazione dei dati (articolo 17); - limitazione
del trattamento (articolo 18); - portabilita dei dati (articolo 20); - opposizione al trattamento (articolo 21); - opposizione
a trattamenti basati su processi decisionali automatizzati (articolo 22). L’interessato infine ha il diritto di presentare un
reclamo all'autorita di controllo (articolo 77), utilizzando il modulo reperibile sul sito www.garanteprivacy.it.



